GMINNE CENTRUM KULTURY
ul. Gtogowska 8
67-222 JERZMANOWA
NIP 6932178449, REG.363371560

DYREKTOR
GMINNEGO CENTRUM KULTURY W JERZMANOWEJ

ogtasza nabor na stanowisko pracy

Specijalista do spraw organizacji i rozwoju sprzedazy

Przewidywany termin zatrudnienia: 14 marca 2022 r.

l. Wymagania obowiazkowe:
1. obywatelstwo polskie,
2. wyksztatcenie minimum $rednie i czteroletni staz pracy
3. petna zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
4. biegta obstuga komputera i programéw komputerowych,
5. prawo jazdy kategorii B, dysponowanie samochodem

Il. Wymagania dodatkowe:
1. komunikatywnos$¢, systematyczno$¢, doktadno$¢, samodzielnose,
2. dobra organizacja pracy,
3. umiejetnos¢ pracy w zespole,
4. dyspozycyjnos¢,

Il. Przewidywany zakres obowiazkow:

1) kreowanie polityki sprzedazowej GCK w celu rozwoju i zwiekszenia sprzedazy, gtdwnie
w zakresie najmu obiektéw i udostepniania kregielni,

2) zbieranie informacji o sprzedazy danego produktu, w szczegdlnosci dotyczacego najmu
Swietlic wiejskich, w celu dokonywania poréwnawczych analiz rynku i oceny ofert
konkurenciji,

3) wspottworzenie ofert sprzedazowych oraz przygotowywanie cennikéw oferowanych
produktow (najmy obiektéw, udostepnianie kregielni),

4) koordynowanie procesu sprzedazy do momentu ztozenia przez klientow wniosku o najem
obiektu,

5) inicjowanie i ksztaftowanie relacji z klientami indywidualnymi i biznesowymi, pozyskiwanie
nowych klientow, nawigzywanie kontaktéw z potencjalnymi klientami, tworzenie bazy
klientow,



6) Scista wspotpraca ze specjalistq ds. obstugi technicznej i najmu $wietlic wiejskich w
zakresie najmu i uzyczen $wietlic wiejskich i domow kultury oraz gospodarzem kregielni
w zakresie sprzedazy ustug kregielni,

7) promocja obiektéw w sprzedazy bezposredniej, telemarketingowej, realizacja spotkan i
negocjacji handlowych, wysytka ofert do potencjalnych klientow indywidualnych, firm oraz
instytucii,

8) zarzadzanie dziataniami promocyjnymi w zakresie sprzedazy produktow, w tym
przygotowywanie materiatow: fotografii, filméw, katalogoéw, ulotek, prowadzenie
Facebooka i zaktadek dotyczacych sprzedazy produktow na stronie internetowej GCK,

9) organizacja wydarzen firmowych, konferencji, spotkan biznesowych w $wietlicach
wiejskich,

10) prowadzenie wymaganej sprawozdawczosci oraz pozostatej dokumentacji merytoryczne;
(analiz, ocen, biezacych informacji z zakresu planéw i sprawozdawczo$ci sprzedazowe;
Centrum Kultury),

11) weryfikacja poziomu zadowolenia klientow, pozyskiwanie szczegoétowych informacii
dotyczacych rezerwacii ustug,

12) prowadzenie kontroli merytorycznej dowodow ksiegowych zgodnie z instrukcjg obiegu,
kontroli i archiwizowania dokumentéw ksiegowych,

13) udziat w targach, wystawach, konferencjach promujacych produkty GCK,

14) wspdtdziatanie przy organizacji imprez i przedsiewzie¢ realizowanych przez Centrum
Kultury, w tym pomoc merytoryczna, organizacyjna i fizyczna.

V. Dokumenty wymagane do naboru:

CV z podaniem numeru telefonu i adresu poczty elektroniczne;,

kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

list motywacyjny,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie oraz kwalifikacje,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych przebieg pracy zawodowe;j,

o$wiadczenie o niekaralnosci oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwo

umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).
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Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach na adres:

Gminne Centrum Kultury w Jerzmanowej ul. Gtogowska 8, 67-222 Jerzmanowa
w terminie do dnia 4 marca 2022 r. do godz. 15.15 z opisem na kopercie: ,Nabér
na wolne stanowisko pracy Specjalista do spraw organizacji i rozwoju sprzedazy”

Za date ztozenia oferty uwaza sie date wptywu do Gminnego Centrum Kultury
w Jerzmanowej, oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Kandydaci, ktérych oferty spetnig wymogi formalne okreslone w niniejszym
ogtoszeniu zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

DYREKTOR
Gminnego Centrupi Kultury
Vo\ad Jerzmanowdj
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