Zarzadzenie Nr 15.2018
z dnia 19 kwietnia 2018 r.
Dyrektora Gminnego Centrum Kultury w Jerzmanowej
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci
w Gminnym Centrum Kultury w Jerzmanowej

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (t.j. Dz.U.z 2018 r.
poz.395 ze zm.) oraz art. 29 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu
dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 1983 ze zm.) — zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ dokumentacje opisujaca przyjete zasady polityki rachunkowosci w Gminnym Centrum
Kultury w Jerzmanowej.

§2.

1. Rokiem obrotowym dla instytucji Gminne Centrum Kultury jest rok kalendarzowy, natomiast
okresami sprawozdawczymi sg miesigce.

2. Zestawienie obrotow isald kont ksiggi gléwnej za poszczegdlne okresy sprawozdawcze
sporzadza sig nie pozniej niz do dnia 20 miesigca nastgpnego za poprzedni okres sprawozdawczy
(miesigc).

3. Zestawienie sald wszystkich kont ksiag pomocniczych oraz zestawienie obrotéw i sald za rok
obrotowy sporzadza si¢ co najmniej na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych, nie pézniej niz do
85 dnia po dniu bilansowym.

4. Zestawienie sald inwentaryzowanej grupy skfadnikow sporzadza sie na dziefi inwentaryzacji.

5. W sktad sprawozdania rocznego wchodza:

a) wprowadzenie do sprawozdania finansowego,
b) bilans,

¢) pordwnawczy rachunek zyskow i strat,

d) dodatkowe informacje i objasnienia,

€) zestawienie zmian w funduszach wiasnych.

§3.

1. Informacje zawarte w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ ze szczegdlowoscig okreslona
w zalaczniku do ustawy.
2. Dane liczbowe w sprawozdaniu finansowym podaje si¢ w ztotych i groszach.

§ 4.

Ustala sie dla instytucji zaktadowy plan kont obejmujacy:

1) wykaz kont syntetycznych (ksiggi gtéwnej) oraz obowigzujaca analityke — zalacznik nr 1,

2) opis funkcjonowania kont syntetycznych i zasady ksiggowania operacji gospodarczych — za-
facznik nr 2,

3) zasady prowadzenia ewidencji analitycznej na kontach ksigg pomocniczych — zatacznik nr 3,

4) zasady wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania i rozliczania wyniku finansowego — zalacznik
nr4,

5) czgstotliwos¢ i zasady inwentaryzacji oraz weryfikacji aktywow i pasywow — zatacznik nr 5,

6) wykaz programéw komputerowych stosowanych przez GCK — zalacznik nr 6,

7) zasady archiwizowania i ochrony danych — zatacznik nr 7.



§5.

Zobowiazuje si¢ glownego ksiegowego do biezacej aktualizacji ustalen dokumentacji przyjetych
zasad rachunkowosci, uwzgledniajacych obowiazujace przepisy ipotrzeby sprawozdawcze oraz
zarzadzania jednostka.

§6.

Traci moc zarzadzenie nr 19.2016 z dnia 02.02.2016 r. Dyrektora Gminnego Centrum Kultury
w Jerzmanowej, w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad polityki rachunkowosci
w Gminnym Centrum Kultury w Jerzmanowe;.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od dnia 01 stycznia 2018 r.
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