GMINNE CENTRUM KULTUR
ul. Gtogowska 8
67-222 JERZMANOWA ZAPYTANIE OFERTOWE
NIP 6932178449, REG.363371560
Jerzmanowa, dnia 17 wrzesnia 2024r.

Nr sprawy: SKA.26.14.2024
l. Zamawiajacy

GMINNE CENTRUM KULTURY W JERZMANOWEJ ul. Gtogowska 8, 67-222 Jerzmanowa
NIP 693-217-84-49 REGON 363371560

. Przedmiot zamowienia

Swiadczenie ustug w zakresie doradztwa prawnego dla Gminnego Centrum Kultury
w Jerzmanowej

lll.  Minimum wymagan dotyczacych realizacji zadania

l. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug prawniczych, polegajace
na obstudze prawnej Gminnego Centrum Kultury w Jerzmanowej. Przez Swiadczenie obstugi
prawnej rozumie sie w szczegélnosci:

1. udzielanie konsultacji i porad prawnych oraz wyjasnien w zakresie stosowania prawa,
sporzadzenie opinii prawnych, sygnalizowanie zapowiedzi nowych Ilub zmian
obowigzujgcych przepiséw, zwigzanych z funkcjonowaniem Gminnego Centrum Kultury w
Jerzmanowej, interpretowanie obowigzujgcych przepiséw prawnych, udzielnie informacji
0 zmianach w przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach
uchybien,

2. opiniowanie pod wzgledem formalnym, prawnym i redakcyjnym projektow zarzadzen,

decyzji, postanowien, porozumien, pism, regulamindw i innych aktéw prawnych,

opiniowanie projektéw udzielanych petnomocnictw i upowaznien,

opiniowanie, weryfikacja dokumentacji w zakresie zamdwien publicznych,

udzielenie pomocy prawnej w zakresie dziatalnosci finansowej,

prowadzenie postepowan sgdowych i administracyjnych oraz nadzér nad nimi,

reprezentowanie Gminnego Centrum Kultury w Jerzmanowej przed sadami (zastepstwo

procesowe), organami oraz urzedami administracji publicznej,

8. uzgadnianie i opiniowanie pod wzgledem formalno — prawnym projektow umow,
parafowanie zawieranych uméw lub ich mailowa akceptacja,

9. prowadzenie i nadzér nad sgdowym postepowaniem egzekucyjnym i postepowaniem
egzekucyjnym w administracji,

10. wystepowanie w imieniu Zamawiajgcego z pismami upominawczymi wobec jego
dtuznikéw.

Rl L

Il. Pomoc prawna bedzie $wiadczona od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem $wiat, za
pomocy srodkdw porozumiewania sie na odlegto$¢ — poczta elektroniczna, telefon oraz
bezposrednio  w siedzibie GCK w Jerzmanowej przynajmniej raz ~w miesigcu
(w terminie ustalanym z Zamawiajgcym) oraz na uzasadnione wezwanie Zamawiajgcego.

IV.  Termin wykonania zamdwienia: 1 pazdziernika 2024r. —30 wrzes$nia 2025r.



V.

Spos6b uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamoéwienia:
Szczegbtowe informacje dotyczace przedmiotu zamoOwienia mozna uzyska¢ osobiscie lub
mailowo w siedzibie zamawiajgcego — ul. Gtogowska 7, pok. 3A, 67-222 Jerzmanowa
tel. 76 838 43 24

Pracownikiem uprawnionym do kontaktow z wykonawcami Barbara Reszczyfiska email:
b.reszczynska@gckjerzmanowa.pl tel. 798418594 lub Joanna Przytulska email:
kontakt@gckjerzmanowa.pl tel. 76 8 384324.

VI. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

0O udzielenie zaméwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktory:

- posiada wiedze i doswiadczenie zawodowe w zakresie obstugi prawnej w wymiarze co
najmniej 5 lat jako radca prawny lub adwokat,

- posiada w przeciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert co najmniej
rocznego do$wiadczenia w $wiadczeniu statej obstugi prawnej na rzecz instytucji kultury

- posiada przez caty okres trwania umowy waznej umowy ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu wykonywania czynnosci ustug pomocy prawne;j.

VIl. Zawartosc¢ oferty

VII.

Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:
- formularz ofertowy,
- wazna polisa ubezpieczeniowa OC,
- informacje o Wykonawcy: imie i nazwisko/ nazwa (firma),
- opis doswiadczenia zawodowego w zakresie obstugi prawnej, z uwzglednieniem obstugi
prawnej $wiadczonej na rzecz instytucji kultury.

Opis sposobu obliczania ceny ofertowe;:

Cena ofertowa powinna obejmowac ryczattowe wynagrodzenie miesieczne za wszystkie
obowiazki, ktére sg niezbedne do zrealizowania zamoéwienia.

VIIl. Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie sig kierowat kryteriami:

- cena (C) - 70% = 70 pkt
Punkty za to kryterium zostana obliczone wedtug nastepujacej formuty:

Wartoé¢ punktowa = cena minimalna x 100 x 70%
cena badanej oferty

- do¢wiadczenie zawodowe (D)—30% = 30 pkt
Punkty za to kryterium zostang obliczone wedtug nastepujgcej formuty:

- udokumentowane doéwiadczenie w zakresie ustug prawnych $wiadczonych dla instytucji
kultury w ciggu jednego roku: 1 szt. —10 pktiza kazde nastepne 10 pkt —max. 30 pkt.



Punkty przyznane ofercie zostang obliczone wedtug wzoru:

P=C+D

Zamawiajacy dokona wyboru Oferenta, ktérego oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza

.

uzyska najwigksza liczbe punktéw w oparciu o podane wyzej kryteria.

IX. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej. Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedng oferte. Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres wykonawcy oraz wskazaé nazwe
» Oferta na $wiadczenie ustug w zakresie doradztwa prawnego dla Gminnego Centrum Kultur
w Jerzmanowej”.

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 24 wrzeénia 2024r. do godz. 13:00

- osobiscie w  Gminnym Centrum Kultury w Jerzmanowej ul. Gtogowska 7,
67-222 Jerzmanowa (pok. Nr 3a), lub

- poczta na adres  Gminne Centrum Kultury w Jerzmanowej ul. Gtogowska 7,
67-222 Jerzmanowa lub

- pocztg elektroniczng na adres kontakt@gckjerzmanowa.pl

3. Oferta otrzymana przez zamawiajgcego po terminie zostanie zwrécona bez otwierania.

4. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie oferte przed terminem

uptywu do jej sktadania.

IX. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania:

Xl.

Zamawiajgcy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:
1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu,
2) cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktdrg zZmawiajacy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,
3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci, powodujgca ze prowadzenie
postgpowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto wczesniej przewidziec.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana oferentom
najpdzniej w terminie 7 dni od dnia sktadania ofert w sposéb analogiczny jak
upublicznienie zapytania ofertowego.

Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjowania cen w celu wyboru najkorzystniejszej oferty
z zachowaniem zasad  konkurencyjnosci, przejrzystoéci i réwnego traktowania
wykonawcéw.




